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	Приложение 10


Алгоритм 

по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному»
          ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐
     ┌────┤                 Подача заявления и документов               ├────┐
     │┌───┤                                                             ├───┐│
     ││   └───────────────────┬┬──────────────────┬┬────────────────────┘   ││
     \/                       \/                  \/                        \/
┌───────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌───────────────────┐
│   Путем личного   │ │Путем направления│ │     В форме     │ │       Через       │
│     обращения     │ │    по почте     │ │  электронного   │ │многофункциональный│
└────┬┬─────────────┘ └───────┬┬────────┘ │    документа    │ │       центр       │
     ││                       ││          └───────┬┬────────┘ └─────────────┬┬────┘
     ││                       \/                  \/                        ││
     ││   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐   ││
     │└──\│    Прием заявления (запроса) с необходимыми документами,    │/──┘│
     └───/│                их первичная проверка и регистрация          │\───┘

          │        (в течении 1 дня с момента поступления заявления)    │
          └──────────────────────────────┬┬─────────────────────────────┘
                                         \/
          ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐
          │    Формирование и направление межведомственного запроса     │
          │           о представлении документов (2 дня)                │
          └──────────────────────────────┬┬─────────────────────────────┘
                                         \/
          ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐
          │   Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на совершение  │
          │    сделки  и  документов, необходимых  для предоставления   │
          │   государственной услуги, а также сведений,  полученных     │
          │на межведомственные запросы из органов государственной власти│
          │ (в течении 10 дней, включая формирование и направление      │ 

          │ межведомственного запроса, получение ответа на него)│       │
          └─────────┬┬───────────────────────────────────────┬┬─────────┘
                    \/                                       \/

          ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

          │                    Принятие решения о выдаче            │
          │       (отказе в выдаче)предварительного разрешения     │
          │                     (в течении 1 дня)                  │
           └─────────┬┬───────────────────────────────────────┬┬──────────┘
                     \/                                       \/
          ┌──────────────────────┐                 ┌──────────────────────┐
          │       Принятие       │                 │       Принятие       │
          │   решения о выдаче   │                 │  решения об отказе   │
          │   предварительного   │                 │       в выдаче       │
          │      разрешения      │                 │   предварительного   │
          └──────────┬┬──────────┘                 └──────────┬┬──────────┘
                     \/                                       \/

          ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐
     ┌────┤         Направление решения о выдаче (отказе в выдаче)      ├────┐
     │┌───┤      предварительного разрешения (в течении 4 дней)         ├───┐│
     ││   └───────────────────┬┬──────────────────┬┬────────────────────┘   ││
     \/                       \/                  \/                        \/
┌───────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌───────────────────┐
│   Путем вручения  │ │Путем направления│ │     В форме     │ │       Через       │
│      на приеме    │ │    по почте     │ │  электронного   │ │многофункциональный│
└───────────────────┘ └─────────────────┘ │    документа    │ │       центр       │
                                          └─────────────────┘ └───────────────────┘
Примечание: сроки исчисляются с даты принятия управлением социальной политики заявления о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом.
Общий срок предоставления государственной услуги не должен превышать 15 дней с даты подачи в управление социальной политики заявления о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки
Чек-лист по приему документов, 

Необходимых для предоставления государственной услуги 

«Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному»
Нормативно-правовые документы: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации;

2. Семейный кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

4. Административный регламент по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному», утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 12.08.2015 № 485 (далее – Административный регламент).
	I. Гражданин подает документы (обязательные):

(в управление социальной политики, в отделы Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг):

	1.
	Заявление о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом (форма заявления утверждена Административным регламентом – Приложения № 2-10);

	□



	2.
	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и лиц, в интересах которых либо с согласия которых совершается сделка:
	□

	
	паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;


	□

	
	паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;


	□

	
	документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;


	□

	
	разрешение на временное проживание в Российской Федерации лица без гражданства, вид на жительство лица без гражданства, иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства;


	□

	
	свидетельство о рождении, удостоверяющее личность несовершеннолетнего гражданина, не достигшего возраста 14 лет, в случае если сделка по распоряжению имуществом осуществляется с участием несовершеннолетнего;
	□

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия заявителя или представителя заявителя:
	□

	
	доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации;


	□

	
	акт органа опеки и попечительства о помещении ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;


	□

	
	акт органа опеки и попечительства о помещении гражданина, признанного судом недееспособным, под надзор в медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги;
	□

	
	акт органа опеки и попечительства о помещении под надзор гражданина, ограниченного судом в дееспособности, в медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги;
	□

	4.
	Согласие в письменной форме на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному:
	□

	
	попечителя, обоих родителей или единственного родителя несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет и граждан, ограниченных судом в дееспособности;


	□

	
	второго родителя (при наличии) несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет;


	□

	
	сособственников недвижимого имущества, распоряжение которым осуществляется;
	□

	5.
	Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое в связи с отчуждением недвижимое имущество, права на которые возникли до момента вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», являющееся предметом сделок – справка БТИ;
	□

	6.
	Копии документов, подтверждающих случаи, при которых согласие второго родителя несовершеннолетнего подопечного на совершение сделки по распоряжению его имуществом не требуется:


	□

	
	справки о рождении формы № 25;


	□

	
	свидетельства о смерти родителя;


	□

	
	решения суда о лишении родителя родительских прав (ограничении в родительских правах), признании родителя безвестно отсутствующим, недееспособным (ограниченно дееспособным), объявлении родителя умершим;


	□

	
	приговора суда о назначении родителю меры наказания, связанной с лишением свободы;


	□

	
	справки правоохранительных органов об объявлении родителя в розыск, нахождении в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;


	□

	
	справки, содержащей информацию об отсутствии регистрации второго родителя по месту пребывания и по месту жительства на территории Российской Федерации;


	□

	
	постановления судебного пристава-исполнителя о розыске должника
	□

	II.     Для получения предварительного разрешения на совершение сделки в зависимости от ее вида гражданин дополнительно подает:

	по сделке сдачи недвижимого имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование:

	1.
	проект договора найма, аренды недвижимого имущества или договора безвозмездного пользования недвижимым имуществом;


	□

	2.
	проект акта приема-передачи недвижимого имущества внаем, в аренду, в безвозмездное пользование с указанием состояния имущества на момент его передачи;


	□

	3.
	копия сберегательной книжки с реквизитами счета по вкладу, открытого на имя подопечного, либо договора банковского вклада на имя подопечного в целях зачисления денежных средств, полученных в результате пользования недвижимым имуществом (за исключением сделки передачи недвижимого имущества подопечного в безвозмездное пользование)

	□

	по сделке отчуждения недвижимого имущества подопечного на условиях приобретения      недвижимого имущества по договору об ипотеке или договору, влекущему возникновение ипотеки в силу закона:



	1.
	письменное извещение кредитной организации о согласии на включение подопечного в число сособственников недвижимого имущества, являющегося предметом ипотеки (залога);


	□

	по сделке отчуждения недвижимого имущества подопечного на условиях приобретения недвижимого имущества по договору участия в долевом строительстве:



	1.
	копия договора участия в долевом строительстве;
	□

	2.
	копия одного из документов, подтверждающих право проживания подопечного в другом жилом помещении на период строительства многоквартирного дома или иного объекта недвижимости (договора найма или поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельства о регистрации подопечного по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении или копия страницы паспорта подопечного с оттиском штампа о регистрации по месту жительства).
	□

	по сделке отчуждения недвижимого имущества подопечного на условиях приобретения недвижимого имущества по договору участия в долевом строительстве, если государственная регистрация договора участия в долевом строительстве не осуществлена:

	1.
	копия договора участия в долевом строительстве;
	□

	2.
	копия одного из документов, подтверждающих право проживания подопечного в другом жилом помещении на период строительства многоквартирного дома или иного объекта недвижимости (договора найма или поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельства о регистрации подопечного по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении или копия страницы паспорта подопечного с оттиском штампа о регистрации по месту жительства).


	□

	3.
	копию разрешения на строительство


	□

	4.
	копию проектной декларации


	□

	5.
	копию плана создаваемого объекта недвижимого имущества с указанием его местоположения и количества находящихся в составе создаваемого объекта недвижимого имущества жилых и нежилых помещений и планируемой площади каждого из указанных помещений;


	□

	6.
	копию договора страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договора поручительства за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве;


	□

	по сделке отчуждения недвижимого имущества подопечного по договору ренты:



	1.
	проект договора ренты, содержащий условия его совершения к выгоде подопечного;
	□

	2.
	копия сберегательной книжки с реквизитами счета по вкладу, открытого на имя подопечного, либо договора банковского вклада на имя подопечного в целях зачисления денежных средств, полученных по договору ренты (при наличии в договоре условия о выплате получателю ренты - подопечному определенной денежной суммы);
	□

	3.
	справка о доходах плательщика ренты за 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления о даче разрешения на совершение сделки;


	□

	4.
	согласие супруга плательщика ренты на заключение плательщиком ренты договора ренты;
	□

	по сделке отчуждения недвижимого имущества подопечного в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного:



	1.
	документы, подтверждающие наличие исключительных случаев, являющихся основанием для выдачи предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного (справка из медицинской организации о необходимости проведения подопечному оперативного вмешательства или другого дорогостоящего лечения, другие документы, подтверждающие иные исключительные случаи);


	□

	2.
	копия одного из документов, подтверждающих право проживания подопечного в другом жилом помещении в связи с отчуждением имеющегося жилого помещения (договора найма или поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельства о регистрации подопечного по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении или копия страницы паспорта подопечного с оттиском штампа о регистрации по месту жительства);
	□

	по сделке на отказ от принадлежащего подопечному права на приватизацию жилого помещения:



	1.
	копия договора передачи жилого помещения в собственность, заключенного до момента вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», 

или 
	□

	
	свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, переданное в собственность после вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», 

или
	□

	
	выпиской из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	□

	по сделке на определение (перераспределение) долей в праве общей собственности на недвижимое имущество, раздел объекта недвижимого имущества, выдел из него доли в натуре, объединение объектов недвижимого имущества:



	1.
	заключение специализированной организации технической инвентаризации или кадастрового инженера о возможности преобразования объекта недвижимого имущества (объектов недвижимого имущества) или образования объекта недвижимого имущества в результате выдела доли в натуре из объекта недвижимости


	□

	2.
	документы, подтверждающие право проживания несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, в жилом помещении с одним из родителей


	□

	3.
	проект соглашения об определении (перераспределении) долей в праве общей собственности на недвижимое имущество, выделе доли в натуре из общего имущества
	□

	III. Заявитель вправе по собственной инициативе представить в управление социальной политики следующие документы:



	1.
	копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое в связи с отчуждением недвижимое имущество, права на которые возникли после вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (свидетельство о государственной регистрации права собственности)


	□

	2.
	выписки из Единого государственного реестра недвижимости, удостоверяющие государственную регистрацию возникновения или перехода прав на недвижимое имущество


	□

	3.
	адресно-справочная информация о месте регистрации подопечного


	□

	4.
	акт органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном, попечителем, приемным или патронатным родителем
	□


Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному»,
подлежащих представлению заявителем
Заявитель представляет в управление социальной политики следующие документы (пункт 21 Административного регламента):

1) заявление о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом (далее - заявление о выдаче разрешения на совершение сделки);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и лиц, в интересах которых либо с согласия которых совершается сделка.

Документами, удостоверяющими личность, являются:

· паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации;

· паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

· документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

· разрешение на временное проживание в Российской Федерации лица без гражданства, вид на жительство лица без гражданства, иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

Документом, удостоверяющим личность несовершеннолетнего гражданина, не достигшего возраста 14 лет, является свидетельство о рождении. 
Копия свидетельства о рождении представляется заявителем в случае, если сделка по распоряжению имуществом осуществляется с участием несовершеннолетнего;

2.1) документ, подтверждающий полномочия заявителя или представителя заявителя.

В случае подачи заявления родителем представление документа, подтверждающего полномочия законного представителя несовершеннолетнего, не требуется.

В случае подачи заявления через представителя предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя, - доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации.

Полномочия законного представителя ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, помещенного под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подтверждаются актом органа опеки и попечительства о помещении ребенка под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Полномочия законного представителя гражданина, признанного судом недееспособным, помещенного под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, подтверждаются актом органа опеки и попечительства о помещении под надзор медицинской организации, организации, оказывающей социальные услуги.

Полномочия законного представителя гражданина, ограниченного судом в дееспособности, подтверждаются актом органа опеки и попечительства о помещении под надзор медицинской организации, организации, оказывающей социальные услуги;

3) согласие в письменной форме на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному:

· попечителя, обоих родителей или единственного родителя несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет и граждан, ограниченных судом в дееспособности;

· второго родителя (при наличии) несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет;

· сособственников недвижимого имущества, распоряжение которым осуществляется;

4) копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое в связи с отчуждением недвижимое имущество, права на которые возникли до момента вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», являющееся предметом сделок купли-продажи, мены, ренты, участия в долевом строительстве, сдачи имущества внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел имущества или выдел из него долей;

5) копии документов, подтверждающих случаи, при которых согласие второго родителя несовершеннолетнего подопечного на совершение сделки по распоряжению его имуществом не требуется:

· справки о рождении формы № 25;

· свидетельства о смерти родителя;

· решения суда о лишении родителя родительских прав (ограничении в родительских правах), признании родителя безвестно отсутствующим, недееспособным (ограниченно дееспособным), объявлении родителя умершим;

· приговора суда о назначении родителю меры наказания, связанной с лишением свободы;

· справки правоохранительных органов об объявлении родителя в розыск, нахождении в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;

· справки, содержащей информацию об отсутствии регистрации второго родителя по месту пребывания и по месту жительства на территории Российской Федерации;

· постановления судебного пристава-исполнителя о розыске должника.

Перечень документов, которые заявитель представляет в управление социальной политики дополнительно в зависимости от вида сделки, в отношении которого орган опеки и попечительства выдает (отказывает в выдаче) предварительного разрешения
1) для получения предварительного разрешения на совершение сделки по сдаче недвижимого имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование:

· проект договора найма, аренды недвижимого имущества или договора безвозмездного пользования недвижимым имуществом;

· проект акта приема-передачи недвижимого имущества внаем, в аренду, в безвозмездное пользование с указанием состояния имущества на момент его передачи;

· копия сберегательной книжки с реквизитами счета по вкладу, открытого на имя подопечного, либо договора банковского вклада на имя подопечного в целях зачисления денежных средств, полученных в результате пользования недвижимым имуществом (за исключением сделки передачи недвижимого имущества подопечного в безвозмездное пользование);

2) для получения предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного на условиях приобретения недвижимого имущества по договору об ипотеке или договору, влекущему возникновение ипотеки в силу закона:

· письменное извещение кредитной организации о согласии на включение подопечного в число сособственников недвижимого имущества, являющегося предметом ипотеки (залога);

3) для получения предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного на условиях приобретения недвижимого имущества по договору участия в долевом строительстве:

· копия договора участия в долевом строительстве;

· копия одного из документов, подтверждающих право проживания подопечного в другом жилом помещении на период строительства многоквартирного дома или иного объекта недвижимости (договора найма или поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельства о регистрации подопечного по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении или копия страницы паспорта подопечного с оттиском штампа о регистрации по месту жительства).

В случае если на момент обращения в управление социальной политики за предварительным разрешением на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного государственная регистрация договора участия в долевом строительстве не осуществлена, заявитель также представляет:

· копию разрешения на строительство;

· копию проектной декларации;

· копию плана создаваемого объекта недвижимого имущества с указанием его местоположения и количества находящихся в составе создаваемого объекта недвижимого имущества жилых и нежилых помещений и планируемой площади каждого из указанных помещений;

· копию договора страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договора поручительства за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве;

4) для получения предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного по договору ренты:

· проект договора ренты, содержащий условия его совершения к выгоде подопечного;

· копия сберегательной книжки с реквизитами счета по вкладу, открытого на имя подопечного, либо договора банковского вклада на имя подопечного в целях зачисления денежных средств, полученных по договору ренты (при наличии в договоре условия о выплате получателю ренты - подопечному определенной денежной суммы);

· справка о доходах плательщика ренты за 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления о даче разрешения на совершение сделки;

· согласие супруга плательщика ренты на заключение плательщиком ренты договора ренты;

5) для получения предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного:

· документы, подтверждающие наличие исключительных случаев, являющихся основанием для выдачи предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества подопечного (справка из медицинской организации о необходимости проведения подопечному оперативного вмешательства или другого дорогостоящего лечения, другие документы, подтверждающие иные исключительные случаи);

· копия одного из документов, подтверждающих право проживания подопечного в другом жилом помещении в связи с отчуждением имеющегося жилого помещения (договора найма или поднайма жилого помещения, безвозмездного пользования жилым помещением, свидетельства о регистрации подопечного по месту пребывания или месту жительства в указанном жилом помещении или копия страницы паспорта подопечного с оттиском штампа о регистрации по месту жительства);

6) для получения предварительного разрешения на отказ от принадлежащего подопечному права на приватизацию жилого помещения:

копия документа, подтверждающего однократность приобретения жилого помещения в собственность подопечного бесплатно в порядке, установленном Законом РСФСР от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» – договора передачи жилого помещения в собственность, заключенного до момента вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», или свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, переданное в собственность после вступления в силу указанного Федерального закона.

Однократность приобретения жилого помещения в собственность подопечного бесплатно в порядке, установленном Законом РСФСР от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», может быть подтверждена выпиской из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, полученной в порядке, установленном Приказом Министерства экономики и развития Российской Федерации от 14.05.2010 № 180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

7) для получения предварительного разрешения на определение (перераспределение) долей в праве общей собственности на недвижимое имущество, раздел объекта недвижимого имущества, выдел из него доли в натуре, объединение объектов недвижимого имущества:

проект соглашения об определении (перераспределении) долей в праве общей собственности на недвижимое имущество, выделе доли в натуре из общего имущества;

заключение специализированной организации технической инвентаризации или кадастрового инженера о возможности преобразования объекта недвижимого имущества (объектов недвижимого имущества) или образования объекта недвижимого имущества в результате выдела доли в натуре из объекта недвижимости.

В случаях если подопечным является несовершеннолетний в возрасте до 14 лет, предоставляются документы, подтверждающие право проживания несовершеннолетнего подопечного в жилом помещении с одним из родителей.

Документы, имеющиеся в личном деле ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, гражданина, признанного судом недееспособным или ограниченного судом в дееспособности, приобщаются управлением социальной политики к заявлению о выдаче разрешения на совершение сделки из личных дел указанных граждан.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно
Заявитель вправе по собственной инициативе представить в управление социальной политики следующие документы:

1) копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое в связи с отчуждением недвижимое имущество, права на которые возникли после вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (свидетельство о государственной регистрации права собственности);

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости, удостоверяющие государственную регистрацию возникновения или перехода прав на недвижимое имущество.

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости может быть получена в электронной форме посредством 

- «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/, 
- портала услуг Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии: http://portal.rosreestr.ru/ 
- непосредственно в территориальных органах Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

3) адресно-справочную информацию о месте регистрации подопечного;

4) акт органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном, попечителем, приемным или патронатным родителем, находящийся в распоряжении управления социальной политики, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, гражданина, признанного судом недееспособным, гражданина, ограниченного судом в дееспособности.

В случае непредставления заявителем указанных документов управление социальной политики направляет запрос в электронной форме в органы государственной власти, в распоряжении которых находятся эти документы, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
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	Выдача предварительного разрешения на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному
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	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 12.08.2015 № 485 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному» (далее – административный регламент)

	2.
	сроки предоставления при подаче заявления по месту жительства
	Общий срок предоставления государственной услуги не более 15 дней с даты принятия управлением социальной политики заявления о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом.



	3.
	основания отказа в приеме заявления и документов


	Основаниями отказа в приеме заявления и документов являются:
1) подача заявления о выдаче разрешения на совершение сделки лицом, не имеющим на это полномочий;
2) непредставление документов, содержащихся в перечне документов, предоставляемых заявителем, установленных административным регламентом 
(См.: пункт 8 настоящего Алгоритма)
3) представление документов, оформленных с нарушением требований, предусмотренных административным регламентом;
4) недействительность электронной подписи заявителя.

	4.
	Способ обращения за получением государственной услуги


	в уполномоченный орган по почте, через МФЦ либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных услуг и муниципальных услуг (функций) Свердловской области, универсальной электронной карты и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронных документов с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

	5.
	Способ получения приказа управления социальной политики о выдаче (отказе в выдаче) предварительного разрешения
	лично, по почте, в электронной форме, в личный кабинет заявителя на едином портале государственных и муниципальных услуг 



	6.
	Категории лиц, имеющих право быть заявителем


	1) родители, опекуны несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, имеющих на праве собственности объекты недвижимого имущества;

2) несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия родителей, попечителей, имеющие на праве собственности объекты недвижимого имущества;

3) опекуны граждан, признанных судом недееспособными, имеющих на праве собственности объекты недвижимого имущества;

4) граждане, ограниченные судом в дееспособности, действующие с согласия попечителей, имеющие на праве собственности объекты недвижимого имущества;

5) представитель заявителя, действующий на основании доверенности, выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ.


Последовательность действий по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному»

1. Прием заявления о выдаче разрешения на совершение сделки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, их первичная проверка и регистрация.

Специалист управления социальной политики в течение 15 минут на каждого заявителя:

1) проверяет форму и содержание заявления о выдаче разрешения на совершение сделки;

2) проводит процедуру проверки действительности электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ

3) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

4) проверяет соблюдение требований к документам, необходимым для предоставления государственной услуги;

5) проводит сверку оригиналов и копий документов, в том числе паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

6) заверяет копии документов;

7) проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов;

8) регистрирует заявление о выдаче разрешения на совершение сделки и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики в день подачи заявления заявителем лично, либо в день поступления заявления из многофункционального центра, либо в день направления электронного сообщения о принятии заявления и документов;

9) в случае личного обращения выдает расписку-уведомление, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление.

2. Формирование и направление межведомственного запроса о представлении документов в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги.

Специалист управления социальной политики, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляет межведомственный запрос о представлении сведений не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления и документов.

3. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на совершение сделки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, участвующих в предоставлении государственной услуги.

Специалист управления социальной политики в течение 10 дней с даты регистрации управлением социальной политики заявления о выдаче разрешения на совершение сделки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики, осуществляет следующие действия:

1) осуществляет проверку документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

2) готовит проект решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;

3) передает подготовленный проект решения для проверки должностному лицу, осуществляющему контрольные функции;

4) после осуществления контроля передает проект решения начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу для рассмотрения и вынесения решения.

4. Принятие решения о выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному, либо об отказе в выдаче такого разрешения и направление заявителю решения.

Начальник управления социальной политики или уполномоченное им лицо:

1) рассматривает представленные должностным лицом управления социальной политики документы;

2) принимает решение о выдаче либо об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по распоряжению недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному.

Общий максимальный срок для принятия решения о выдаче либо об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделки и выдаче (направления) заявителю решения не более 3 дней.

